法学院学生社团联合会收费办法
第一章 总则 
[bookmark: _GoBack]第一条 为规范吉林大学法学院各社团的财务管理，提高资金使用效率，保证社团财务管理和物资管理的规范化、制度化，增强对各社团的监管，更好地促进各社团的蓬勃发展，法学院社团联合会特制定以下制度。 
第二条 社联秘书部管理制度的原则是：依照学校规章条例规范社团会费筹集，对社团会费的使用进行合理规范，防止社团的财务流失。 
第三条 社团财务使用：本着勤俭节约的原则，保障社团的财务运作，使社团的资金效益达到最大化。 
第四条 本制度以《吉林大学学生社团联合会章程》为依据。 
第五条本制度适用于吉林大学法学院学生社团联合会（以下简称院社联）核准登记的社团。
第二章 财务管理人员设置 
第六条 收取会费的各社团应成立专门管理财物小组，组长一名，副组长两名。 
第七条 组长主要负责日常总体监管，会费收取及审批等事项。 
第八条 副组长一名负责外部管理，进行材料整合，制作月末报表等事项；另一名负责制作账本，社团物品登记，财务考核，社团查找账目，置备日常用品等。
第九条社团换届，社团财物和预算必须移交新一届社团负责人，原社团负责人出具财务清单，报社联财务部审核后，由新一届社团负责人办理相应接收手续。如社团解散，应将财务移交由社联代管，原社团负责人出具财务清单。
第三章 财务收支管理 
第十条 社团经费来源：1.会员交纳会费；2.精品活动院团委的拨款；3.外联所筹款项。 
第十一条 社团会费收取需接受社联的监督，各社团收取会费后，财务部人员须在一周内统计好各社团人数和会费数目。 
第十二条 社团经费按用处可分为日常办公开支，特色活动开支。日常办公开支为社团置备办公用品、传播宣传用品等开支；特色活动开支为举办经学校准许的活动开支。 
第十三条 社团经费注入和支出需进行书面备案，相关策划、收据、账本等需妥善保存。社团会费各项明细应做到显著、清晰、无误 。财务人员需严格遵守《吉林大学学生社团联合会报账细则》。 
第十四条 社团应节俭使用资金，进一步发掘经费的可用价值，制止不必要的开支，做到专项资金专项使用。 
第四章 财务公示 
第十五条  财务公示是保卫财务制度的有效手段。社团必须创设严密的财务管理制度，承担社联下属社团的财务监管责任，同时院社联有权不定期查看该社团的财务状况。 
第十六条  对社团经费的管理包括预算比对、收据审查、财务考评三种方式。   
第十七条  每月月末，各社团需将社团会费支出情况做成电子报表，发送到社联进行公示。学期末，院社联需将社团会费使用情况公示，制作报表并上报院团委。
第十八条  财务管理人员应本着公正，严明，认真，负责以及服务社团的态度，监督各社团的经费使用情况，增强与各社团的互助，树立良好的形象。 
第5章 财务公示奖惩及会费退还制度
第十九条各社团在会费收取、使用、退还方面有优秀表现的，期末可优先入选优秀社团。
第二十条每月末，各社团若对会费使用情况不进行公示，则取消该社团本学期评选优秀社团资格。
第二十一条入会后的会员，在一个月之内退会的，返还会费的50％，在半年之内退会的，返还会费的20％，若发现社团不依规定退还会费的，会员可向社联举报。
第六章 附则 
第二十二条 本条例由院学生社团联合会秘书处拟定。 
第二十三条 本条例最终声明权归学生社团联合会，相关不妥细则另行规定。
第二十四条 本条例自公示之日起施行。 
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