
田家炳A座报告厅使用须知
为规范报告厅使用管理，为会议、学习等活动提供良好的使用环境和设施，特制定本须知，具体内容如下：
一、本报告厅为无烟报告厅，室内禁止吸烟。吸烟时请到走廊等开放空间，并注意保持环境卫生。使用过程中，借用单位负责人为防火安全责任人，一旦发生火灾等紧急情况，负责组织相关人员的疏散救助等工作，并承担一切相关责任。
二、活动主持人应提醒与会人员文明参会，爱护室内设施，自觉维护环境卫生。
三、投影仪、音响、电脑等设备应由借用单位指定专人负责使用、调试。
四、报告厅使用后，室内布置应恢复原状，桌椅归位。确保电器断电，门窗关闭、桌椅地面打扫干净。

五、报告厅内设施及物品为会议专用物品，未经同意，不得拿出报告厅、或做他用。损坏、丢失，照价赔偿。
    我已阅读以上使用须知并能遵照执行。
                 使用单位：

                 使用时间：

                 使用负责人：
                              年   月   日
