吉林大学本科生公用教室使用申请表
编号：
	申请单位：
	活动联系人及联系方式
	

	使用教室起止时间：     月    日    时    分至    时    分

	教室地点
	   校区           教学楼        教室
	是否使用多媒体设备
	

	活动主题：（包括活动名称，组织单位，主讲人单位及相关信息，参加人数，活动内容）

	申请单位主管部门审核意见：

负责人签字：（公章）
年     月     日
	教务处校区办公室审批意见：

负责人签字：（公章）
年     月     日


注：申请单位需提前办理借用手续，并认真填写。此联由教务处校区办留存。
…………………………骑…………………缝……………………章……………………………………. ………
吉林大学本科生公用教室使用通知单

编号：
	申请单位：
	活动联系人及联系方式
	

	使用教室起止时间：     月    日    时    分至    时    分

	教室地点
	    校区            教学楼        教室
	是否使用多媒体设备
	

	活动主题：（包括活动名称，组织单位，主讲人单位及相关信息，参加人数，活动内容）

	教务处校区办公室审批意见：

负责人签字：（公章）
年     月     日
	多媒体使用情况记录：

教教育技术中心值班人员签字：
 年     月     日


注：1、使用多媒体设备的须提前二天（不含休息日）与教育技术中心各校区工作站联系，
将通知单上交给值班人员。
2、不用多媒体设备的请将通知单张贴于教室门外或交予相关管理人员。
